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CIRCOLARE N. 30 

Oggetto: Ricognizione delle attività di formazione e aggiornamento professionale del 
personale scolastico. 

Al fine di favorire il raggiungimento degli obiettivi individuati nel Piano di Miglioramento 
(PdM) e nel Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF), si avvia una ricognizione delle 
attività di formazione e aggiornamento professionale svolte dal personale scolastico. 

La rilevazione è finalizzata a mappare le competenze professionali acquisite attraverso la 
formazione, valorizzare le esperienze maturate dal personale e individuare eventuali 
bisogni formativi, così da orientare la progettazione di future iniziative di formazione e 
aggiornamento in coerenza con le priorità dell’Istituto e con gli obiettivi di miglioramento 
individuati nel PTOF e nel PdM. 

A tal fine, tutto il personale docente e ATA con contratto a tempo indeterminato o a tempo 
determinato fino al 30 giugno o al 31 agosto è invitato a compilare il modulo online 
predisposto dall’Istituto, indicando le attività di formazione e aggiornamento professionale 
pertinenti al proprio profilo professionale. 

In particolare: 

●​ Personale già in servizio presso l’Istituto nel precedente anno scolastico: dovrà 
integrare la documentazione già trasmessa con gli eventuali nuovi attestati conseguiti. 
●​ Personale che non ha presentato la documentazione nel precedente anno 
scolastico: dovrà inserire tutte le attività formative pertinenti e caricare gli attestati in 
proprio possesso. 

Per ciascuna attività formativa dichiarata dovrà essere allegata, ove disponibile e prevista, 
una copia digitale dell’attestato di partecipazione o di completamento, in formato PDF, 
secondo le indicazioni riportate nel modulo. 

Il modulo è disponibile al seguente link: 

Compila il modulo online 

La compilazione del modulo e il caricamento della documentazione dovranno essere 
completati entro e non oltre il 6 novembre 2026. 
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Si invita il personale interessato a verificare la completezza e la correttezza dei dati 
inseriti, nonché la leggibilità degli eventuali allegati, al fine di consentire una raccolta dei 
dati uniforme e funzionale alle successive attività di analisi e programmazione. 

I dati raccolti saranno trattati per le finalità istituzionali connesse alla ricognizione delle 
competenze professionali e alla programmazione delle attività formative, nel rispetto della 
normativa vigente in materia di protezione dei dati personali. 

Si ringrazia tutto il personale per la collaborazione. 

 
 

                                                                                
IL DIRIGENTE SCOLASTICO                    

Roberto Ciminelli                           
  Firma autografa sostituita a mezzo stampa           

      ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n.39/1993 


