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Al personale (sito web: circolari)

Sito web

CIRCOLARE N.21

Oggetto: coordinatori e segretari a.s. 2023/24.

Si pubblicano i nominativi dei Docenti incaricati della funzione di
Coordinatore e segretario dei Consigli di Classe per l’anno scolastico
2023/24.

I coordinatori fungono da raccordo tra il Dirigente Scolastico e l’ufficio di
segreteria e individuano specifiche necessità per la successiva
condivisione con i docenti della classe.

I segretari avranno cura di redigere i verbali delle riunioni, consegnarli alla
segreteria didattica e sistemarli nel registro cartaceo, conservando una
copia in formato digitale nel drive condiviso seguendo le istruzioni di
seguito indicate:
1. accedere al drive dell’account istituzionale

nome.cognome@iisguglielmotti.edu.it
2. cliccare alla voce “condivisi con me”
3. accedere alla cartella relativa alla classe
4. caricare il file in formato pdf

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
ROBERTO CIMINELLI

firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ex art. 3, comma 2 D.Lgs. 39/93
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